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CRNA GORA

CENTAR ZA POSReDOVANJE
Broj:02-580-14


Podgorica, 08.10.2014.godine
Na osnovu člana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( „Službeni list CG“, broj 44/12), Centar za posredovanje sačinio je 

V O D I Č

za pristup informacijama u posjedu Centra za posredovanje

I Osnovni podaci o Centru za posredovanje

Sjedište i adresa Centra za posredovanje je u Podgorici, ulica  Đoka Miraševića broj 59, kontakt tel/fax 020-265-349; 265 -359; E-mail: posredovanje@posredovanje.me; Web: www.posredovanje.me
II  Katalog vrsta dokumenata u posjedu Centra za posredovanje

1)  Dokumenta kancelarijskog poslovanja 

- djelovodnik;

- posebni upisnik za evidenciju zahtjeva za pristup informacijama;

- knjiga primljenih računa;

2) Normativna i druga akta

· Zakon o posredovanju;

· Odluka o osnivanju Centra za posredovanje;

· Pravilnik o Programu obuke za posrednike;

· Pravilnik o sadržini i obrascu Registra posrednika;

· Statut Centra za posredovanje;

· Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji Centra za posredovanje;

· Godišnji program rada i godišnji izvještaj o radu Centra za posredovanje;

      -    Odluka o zaradama, naknadama i drugim primanjima zaposlenih u Centru za posredovanje

3) Dokumenta finansijskog poslovanja

· Budžet Centra za posredovanje;

· Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Centra za posredovanje;

· Evidencija službenih putovanja;

4) Podaci o zaposlenima

· spisak zaposlenih, sa njihovim zvanjima;

· spsak javnih funkcionera i liste obračuna njihvoih zarada i drugih primanja i naknada u vezi sa vršenjem javne funkcije;

· radne knjižice;

· uvjerenje o stručnoj spremi i stručnoj osposobljenosti;

· rješenja o zasnivanju radnog odnosa;

· rješenje o zaradama;

· rješenje o godišnjem odmoru;

III Procedura pristupa informacijama
1. Pokretanje postupka 

· postupak se pokreće pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje traži pristup informaciji;

· na zahtjev za pristup informaciji ne plaća se taksa;

Zahtjev treba da sadrži:

· naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se tražena informacija može identifikovati;

· način na koji se želi ostvariti pristup informaciji;

· podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizičkog lica, odnosno naziv i adresa pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika;

2. Način podnošenja zahtjeva

· neposredno u prostorijama Centra za posredovanje;

· putem pošte, na adresu Centar za posredovanje, 81000 Podgorica, Đoka Miraševića br.59;

· na e-mail adresu: posredovanje@posredovanje.me
· na  fax  broj (020) 265 – 359

3. Način ostvarivanja pristupa informaciji:

· neposredno uvidom u original ili kopiju informacije;

· prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva;

· dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem pošte ili elektronskim putem

4. Rješavanje zahtjeva i pravna zaštita
· po zahtjevu za pristup informacijama donosi se rješenje u roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva, osim u slučajevima zaštite života i slobode lica, kada se o zahtjevu rješava u roku od 48 sati;

· pristup informacija se ostvaruje  u roku od tri dana od dana dostavljanja rješenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troškova postupka;

· protiv akta Centra za posredovanje, žalba se podnosi Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, odnosno može se podnijeti tužba Upravnom sudu, ako je tražena informacija označena stepenom tajnosti; 

5. Troškovi postupka

· Troškove postupka za pristup informacijama snosi podnosilac zahtjeva;

· Troškovi postupka odnose se samo na stvarne troškove Centra, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traćene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore;

· Za zahtjeve koje su podnijela lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe troškove postupka snosi Centar;

· Troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja u korist budžeta Crne Gore na račun br. 907-0000000083001-19.

IV Lice ovlašćeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama
· Lice zaduženo za zahtjeve za pristup informacijama je Violeta Majić, samostalna savjetnica, kontakt tel. 020-265- 349;

· Odgovorno lice za pristup informacijama je direktor Centra za posredovanje.

V Objavljivanje vodiča

· Ovaj vodič objavljuje se na internet stranici Centra za posredovanje.

                                                                               Direktor

                                                                        Miroslav Knežević  

